基层工会组织、宣传委员岗位职责
一、负责发展新会员，管理会员会籍。
二、组织会员认真学习《教师法》、《工会法》，对全体会员进行爱国主义、社会主义、集体主义和民主法制教育。

三、会同单位有关部门做好会员的思想政治教育和工会干部的培训工作。

四、围绕单位不同时期的中心工作，开展合理化建议和献计献策活动，举办各种类型的讲座、报告及经验交流会。

抓好基层工会的组织宣传报道工作，有计划地编印学习材料。 
五、会同单位有关部门开展“三育人”等工作的宣传教育，特别做好青年教师的“育人”事迹的宣传报道工作。

六、注重调查研究，了解和反映教职工思想动态，促进工会工作的开展。

七、积极维护职工合法权益，配合校工会开展“送温暖”工程，为职工办实事、办好事。
八、完成基层工会主席和基层工会办公室主任交办的其他工作。
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