基层妇委会主任工作职责 

1. 宣传党和国家有关保护妇女儿童的政策、法律、法规，维护妇女儿童的合法权益,及时反映女职工的意见、建议，发挥党联系群众的桥梁纽带作用。
2. 对女职工进行爱国主义、集体主义、社会主义思想教育，激励女职工发扬“自尊、自信、自立、自强”精神，立足本职，努力提高自身的思想道德和业务素质。
3. 开展“巾帼建功”和“和谐家庭”评选活动，促进校园精神文明建设。
4. 组织本单位女职工积极参加校妇委会举办的各项活动。
5．做好先进典型事迹推广工作，向校妇委会推荐优秀妇女人才。
6. 定期向校妇委会汇报工作。
7. 完成校妇委会交办的其他工作。
